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Access Initiation 

Création et utilisation d’une base de données 
 

Durée : 3 jours 
 

Objectifs : Connaitre les principales fonctionnalités d’Access permettant de créer et 

d’exploiter une base de données. 
 

Module 1 : Fichiers 

• Créer une nouvelle base de données 

• Gérer les données externes 

• Gérer l’impression 

• Gérer les propriétés d’une base 

• Gérer l’affichage 

• Gérer les groupes 

• Utiliser les relations 

• Gérer la sécurité 
 

Module 2 : Tables 

• Créer une table 

• Gérer les affichages 

• Utiliser la clé primaire 

• Gérer les champs 

• Gérer les enregistrements 

• Gérer les objets 

• Utiliser les sous feuilles de données 

• Utiliser les tableaux et graphiques croisés dynamiques 
 

Module 3 : Requêtes 

• Créer une requête 

• Gérer les affichages 

• Gérer les champs 

• Exécuter une requête 

• Utiliser les requêtes particulières 

• Utiliser le SQL 
 

Module 4 : Formulaires 

• Créer un formulaire 

• Gérer les champs 

• Gérer l’affichage 

• Utiliser les sous formulaires 
 

Module 5 : Etat 

• Créer un état 

• Gérer les champs 

• Utiliser les graphiques 

• Utiliser les sous états 


